Darkom vodoopskrba i odvodnja d.o.o.
Josipa Kozarca 19

43500 Daruvar

0IB: 07083287411

Urbroj:

209/2022

Daruvar, 12.12.2022.

Na temelju odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, ), Zakona o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 114/2022) te temeljem lzjave o osnivanju drustva, &lanak 9,
direktor drustva Darkom vodoopskrba i odvodnja d.o.0. donosi odluku o:

(1)

(2)

(1)
(2)

(3)
(1)
(2)

(1)

(2)
(3)

(4)

PRAVILNIKU O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u Darkom vodoopskrba i odvodnja d.0.0.
(dalje u tekstu: Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 € (bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 € (bez PDV-a).

Nabava roba i usluga te provedba projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 € (bez
PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 € (bez PDV-a), provodi se kao jednostavna
nabava postuju¢i osnovna nacela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi te mogucnosti
primjene elektronitkih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem Zakona o javnoj nabavi izuzeti od primjene
Zakona o javnoj nabavi.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga, provedbe projektnih natje¢aja i nabave roba,
Darkom vodoopskrba i odvodnja d.o.o. (dalje u tekstu: naruéitelj), obvezan je osim odredbi ovog
Pravilnika, primjenjivati vaZe¢e zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.
Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave, na odgovarajudi nacin primjenjuju se odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.
Narucitelj sukladno Clanku Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za prora¢unsku ili poslovnu godinu.
Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave narugitelja.
U plan nabave i registar ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 € (vrijednost bez PDV-a).

PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u

tekstu: Povjerenstvo).

Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naruditelja.

Prije poletka postupka jednostavne nabave odgovorna osoba naruéitelja obvezna je internom odlukom

imenovati Povjerenstvo.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- Priprema postupaka jednostavne nabave: uskladenje s uvjetima vezanim uz predmet nabave,
sadrZaja, uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i ostale
dokumentacije vezane uz predmetnu nabavu,

- Provedba postupaka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda, otvaranje pristiglih
ponuda, sastaviljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dono$enje Obavijesti o odabiru
sukladno uvjetima propisanima u pozivu na dostavu ponuda ili ponitenje nabave.
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U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlaitena
predstavnika od kojih jedan treba posjedovati certifikat iz podrudja javne nabave.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, od odjela raéunovodstva
i financija moze se zatraZiti kontrola i midljenje/suglasnost je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u
skladu s vaZecim financijskim planom za tekuéu godinu.

U slutaju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom nabave, a
predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvriit ¢e se rebalans
financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.

Sudionici u postupku nabave moraju voditi raéuna da proces nabave bude brz, bez suvi$nih zastoja ili
prekida, pravovremeno zapocet i zavrien kako se na bilo koji nagin ne bi usporavali ili prekidali ostali
poslovni procesi u drustvu.

NABAVA ROBE | USLUGA TE PROVEDBA PROJEKTNIH NATJECAJA | RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 10.617,00 €
Clanak 4.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka i/ili manja od 10.617,00 € dovoljno je prikupiti
samo jednu (1) ponudu od jednog gospodarskog subjekta.
Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.617,00 € direktor naruditelja, ako smatra svrsishodnim,
moZe zatraZiti upucivanje poziva na dostavu ponuda na vise gospodarskih subjekata.
U sluaju upudivanja poziva na dostavu ponuda iz stavka 2. ovog &lanka, na odgovarajuéi naéin mogu se
primjenjivati odredbe ove odluke koje se odnose na nabavu roba i usluga te provedbu projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti od 10.617,00 € do 26.540,00 €, odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti od 10.617,00 € do 66.360,00 €.
Ugovor/narudZbenica za predmet nabave iz stavka (1) ovog &lanka sklapaju se u pisanom obliku.
Ugovaranje za predmet nabave iz stavka (1) ovog ¢lanka i u ime narutitelja provodi direktor narugitelja ili
odgovorna osoba u ¢iji opis i popis poslova ulazi sklapanje takvih ugovora/narudzbenica.

NABAVA ROBE | USLUGA TE PROVEDBA PROJEKTNIH NATJECAJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
10.617,00 € DO 26.540,00 € ODNOSNO NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
10.617,00 € DO 66.360,00 €

Clanak 5.
Pripremu i provodenje postupaka nabave robe i usluga te projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti od
10.617,00 € do 26.540,00 € odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti od 10.617,00 € do 66.360,00
€ provodi Povjerenstvo sukladno ¢élanku 3. ovog Pravilnika.
Organizacijska jedinica iz koje proistekne Zahtjev za pokretanjem/provodenjem postupka jednostavne
nabave (moZe biti u obliku elektroni¢ke korespondencije upuéene sluzbi za javnu nabavu i provodenje
postupaka jednostavne nabave), provodi istraZivanje trZidta i prikupljanje ponuda u vezi s predmetom
nabave.
Provodenje istraZivanja trziSta i prikupljanje ponuda u vezi s predmetom nabave provodi i odjel za
normativno-pravne, kadrovske, administrativne poslove i javnu nabavu te struéne sluzbe naruéitelja.
Za potrebe slanja poziva na dostavu ponuda naruditelj moze koristiti i popis gospodarskih subjekata koje
se predlaZe pozvati na dostavu ponude u svakom pojedinom postupku moZe sadriavati gospodarske
subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvriavali svoje obveze prema naruéitelju, kao
i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrenje predmeta nabave.
Nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda upuéenom na 3 (tri) ili vige
gospodarskih subjekata.
Iznimno, u posebnim slu€ajevima postupak jednostavne nabave odredenih roba i usluga i projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.617,00 €, a manje od 26.540,00 € te radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.617,00 €, a manje od 66.360,00 € naruditelj moZe provesti
pozivom na dostavu ponude upuéenom jednom gospodarskom subjektu.
Posebni slucajevi su kada:



7.1. nabavu odredenih roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova mogu obaviti ili zadovoljavaju posebne
zahtjeve narulitelja samo odredeni subjekti te nabava koju zbog tehnitkih, umijetni¢kih ili razloga
povezanih sa zastitom iskljucivih prava moZe obaviti samo jedna gospodarski subjekt.

7.2.kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga
(odvjetniCke usluge, konzultantske usluge, usluge revizije, usluge nadzora, usluge zdravstvenih pregleda i
analiza);

7.3.kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narutitelj nije mogao
predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, viga sila i drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti);

7.4.kada je drustvo ostvarilo kvalitetnu suradnju i iskustva s dosadanjim ponuditeljima te iz tog razloga s
njima Zeli i buduéu poslovnu suradnju;

7.5.kada je to potrebno zbog dovrienja vec zapotetih radova, odnosno izvréenja usluga iz osnovnog ugovora,
a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednosti iz €lanka 5. ovog Pravilnika.

(8) Posebni slucajevi iz stavka 7. ovog ¢lanka moraju biti obrazloZeni u zahtjevu za jednostavnu nabavu i u
Obavijesti o pokretanju postupka jednostavne nabave.

V. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 6.

(1) Narutitelj se gospodarskim subjektima obraéa upuéivanjem poziva na dostavu ponuda pisanim putem,
elektroni¢kim putem ili objavom u Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (jednostavna
nabava).

(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na natin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjenom slanju telefaksom, elektroni¢ka
isprava).

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:

- Podatke o naruditelju,

- Brojtelefona i e-mail adresu kontakt osobe/a narucitelja,

- Naziv i adresu gospodarskog subjekta kojem se upucuje poziv (ako se ne poziv ne objavljuje na neki
drugi nacin),

- Naziv, opis predmeta nabave i tehnicku specifikaciju,

- Procijenjenu vrijednost nabave,

- Kriterij odabira (najniZa cijena ili ENP),

- Rok pocetka i zavrSetka isporuke roba, pruZanja usluge/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja
radova,

- Rok, nain i uvjete placanja,

- Rok valjanosti ponude,

- Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti,

- Nacin i rok dostave ponuda,

- Adresa na koju se ponude dostavljaju,

- Troskovnik,

- Ostale potrebne podatke.

(4) U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka (1) ovog ¢&lanka, narucitelj moZe odrediti
osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta te zatraZiti dostavljanje jamstva za
ozbilinost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku te jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuéi pri tome
odredbe vaZecleg Zakona o javnoj nabavi.

(5) Svi dokumenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 4. ovog &lanka, MOogu se
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronike isprave.

(6) Narutitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponuda do isteka roka za dostavu ponuda.

(7) Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, objadnjenja
ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponuda.

(8) Narutitelj je obvezan odgovoriti i produljiti rok dostave (ako je potrebno) ako mu je zahtjev dostavljen
najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(9) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 3 (tri) radna dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.



VI PONUDA
Clanak 7.
(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, prui usluge ili izvede radove sukladno uvjetima
i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Svaki ponuditelj moZe dostaviti samo jednu ponudu.

VIL. OTVARANIJE PONUDA
Clanak 8.

(1) Ponude se otvaraju po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije slijedeceg dana po proteku
roka za dostavu ponuda.

(2) Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana Povjerenstva imenovana u Obavijesti o pokretanju postupka
jednostavne nabave, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(3) O postupku otvaranja ponuda, sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

VIil. PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 9.

(1) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Pregled i ocjena
ponuda tajni su do dono3enja Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(3) Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio naruéitelju nepotpune, nejasne ili
pogresne ili se takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruéitelj moze, postujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, pojasni, upotpuni ili dostavi
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne moZe biti kra¢i od 3 (tri) radna dana.

(4) Na isklju¢enje ponuditelja, odbijanje ponuda, pojainjenje ponude i ispravak ratunske pogreske u ponudi,
na odgovarajudi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, naruditelj ¢e osim kriterija cijene u
pozivu na dostavu ponude odrediti i druge kriterije kao 3to su: kvaliteta, rok isporuke/izvréenja, jamstveni
rok, valuta placanja, tehnicke i funkcionalne prednosti, tro$kovi odrzavanja i drugo.

(3) Svakom odabranom kriteriju naruéitelj odreduje znacaj koji odraZava njegovu vaznost u odnosu na druge
kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

X. OBAVUEST O ODABIRU

Clanak 11.

(1) Na osnovu pregleda i ocjene ponuda, donosi se Obavijest o odabiru ponude koja sadrzi najmanje:

- Naziv narucitelja,

- Predmet nabave,

- Evidencijski broj nabave,

- Procijenjenu vrijednost nabave,

- Nazlv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,

- Cijena ponude,

- Razlozi odabira.

(2) Kao najpovoljnija ponuda moze se odabrati samo ona ponuda koja ispunjava sve uvjete iz poziva na
dostavu ponuda.

(3) Ako je dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirano prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(4) NaruCitelj moZe za jedan predmet nabave odabrati i viée od jednog ponuditelja.



(5) Obavijest o odabiru ponude dostavlja se istodobno na dokaziv na&in svim ponuditeljima.
Xl. UGOVOR

Clanak 12.

(1) Na temelju Obavijesti o odabiru ponude, sklapa se ugovor s ponuditeliem tija je ponuda odabrana i koji
mora biti u skladu s Pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom. Osoba ovlatena za potpis
ugovora o nabavi je direktor naruditelja. Ugovor moZe biti u obliku narudZbenice ukoliko ista sadrsi sve
bitne elemente u skladu s odredbama Zakona o obveznim odnosima da bi se ista mogla tretirati kao
ugovor o nabavi.

(2) Narutitelj moZe za jedan predmet nabave sklopiti ugovor/narudzbenicu s viée od jednog ponuditelja.

(3) Organizacijska jedinica za kadrovske poslove i javnu nabavu sastavlja prijedlog ugovora za jednostavnu
nabavu.

(4) Realizaciju nabave/ugovora prati za to ovlaitena osoba narutitelja koja ne smije biti ujedno i osoba koja je
provodila ocjenu i analizu ponuda te donosila prijedlog o odabiru ponuditelja odgovornoj osobi, ali mose
biti osoba koja je izradivala tehni¢ku specifikaciju, a obje ¢e biti imenovane kao dio struénog povjerenstva
u pojedinacnoj internoj odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Xil. OBAVUEST O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
(1) Naruiitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon proteka roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.
(2) Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu.

Xil.  ZALBA
Clanak 14.
Na postupak jednostavne nabave, kao i na Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopustena Zalba.

XIV. ZURNA NABAVA
Clanak 15.
U sluCaju nastupanja vise sile, nepredvidenih dogadaja izvan kontrole i neovisnih od volje naruditelja, a koji se nisu
mogli predvidjeti ni izbjeci, neovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, naruéitelj provodi nabavu izdavanjem
narudZbenice na temelju jedne zaprimljene ponude.

XV. OSTALO
Clanak 16.

(1) O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom pravilniku narutitelj vodi posebnu evidenciju (u nastavku:
Evidencija jednostavne nabave) u obliku excel tablice.

(2) Za vodenje evidencije jednostavne nabave nadlefan je odjel narutitelja koji je zaduien za provedbu
postupaka imenovan internom odlukom za svaki postupak.

(3) Sukladno &lanku 333. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi, narugitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o
svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4 godine od dana sklapanja ugovora.

XVI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

(1) Sve izmjene i dopune ovog pravilnika donose se na isti na&in kao i ovaj pravilnik.
(2) Narulitelj je obvezan pravilnik te sve njegove kasnije promjene objaviti na internetskim stranicama.



Clanak 18.
U sluéaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova

jednostavne nabave, odredbe ovog pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog pravilnika na odgovaraju¢i nain
primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave,
urbroj: 198/19/VL od 08.07.2019. godine.

Clanak 20.
Ovaj pravilnik stupa na snagu 01.01.2023. godine.

Direktor: Vladimir Lukac":jn, mag.ing.aedif.

(vlastoruéni potpis osobe ovla§t§ne za zastupanje)
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